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Delibera n 3 - del Collegio Docenti del 20 settembre 2023 , convocazione di cui al Prot. n 3728 del
13 settembre 2023

FIGURE DI STAFF
COLLABORATORI DEL DIRIGENTE

Collaboratore del Dirigente - primo Frigerio Tiziana

Collaboratore del Dirigente- secondo Casartelli Sonia
FIDUCIARI DI PLESSO

Scuola dell’infanzia Terranova Evelina
Primaria di Albavilla Messora Elisabetta
Primaria di Orsenigo Ciceri Cristina
Secondaria di I grado Colombo Carlotta
Organizzazione sostituzione colleghi assenti Secondaria Giorgi Loredana

REFERENTI
Coordinatori di classe scuola secondaria (12) vedi tabella allegata
Referente Orario scuola secondaria Testoni Vania
Referente sportello DSA Casartelli Sonia
Coordinatore pedagogico Scuola Infanzia Lucia Meroni
Verbalizzazione riunione Collegio docenti Frigerio Tiziana

Responsabile rapporti con enti esterni, progetti e laboratori di
Orsenigo

Cappiello Martina

REFERENTI
Aggiornamento sito web Istituto Comprensivo Frigerio
Coordinatore Google suite/Registro scuola primaria Frigerio
Coordinatore Google suite/Registro scuola secondaria Ostinelli

Animatore digitale Frigerio
ASPP Raschetti - Scuola primaria di Albavilla

Meroni - Scuola dell’Infanzia
Puddu - Scuola primaria di Orsenigo
Zappacosta - Scuola Secondaria

Coordinatore mensa Molteni (infanzia )- Nicolicchia (primaria)
BULLISMO E CYBERBULLISMO Perin
NAI Nava e Locati

COORDINATORI
SCUOLA PRIMARIA DI ALBAVILLA

1A RASCHETTI
1B LOCATI
2A GIORDANO
2B SALA

3A TROMBETTA
3B PONTIGGIA
4A MESSORA
4B CANNAZZA
5A GENTILE
5B RONCHETTI
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SCUOLA PRIMARIA DI ORSENIGO
1A ZAPPA
2A CAPPIELLO
3A BOSSI
4A CICERI

5A PUDDU

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO
1A TESTONI
2A MASCINI
3A COVIELLO
1B LEONETTI

2B GORGOGLIONE
3B PONTIGGIA
1C CRIPPA
2C TORCHIANA
3C PONZONI
1D CATTANEO
2D RONCHETTI
3D BARONE

ELENCO COMMISSIONI AS 2023/2024

COMMISSIONE MEMBRI DELLA COMMISSIONE COMPITI

CONTINUITA’

Rubagotti
(Primaria Albavilla)

Riunioni secondaria e primaria per condivisione
indicazioni nazionali

Riunioni infanzia e primaria per condivisione
curricolo verticale

Torchiana (secondaria)

Puddu ( primaria Orsenigo )

Sacchetti ( Infanzia Albavilla)

Comitato di VALUTAZIONE

(Pontiggia Valentina , Scetta
( nominati dal collegio docenti)

Messora
( nominata dal consiglio di istituto)

Valutazione docenti in anno di prova

Commissione
ELETTORALE

Testoni
(secondaria Albavilla)

Preparazione elenchi genitori
Preparazione materiale per elezioni

Organizzazione degli spazi e tempi elezioni
Cannazza (primaria Albavilla)

Chiossone ( primaria Orsenigo)
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FORMAZIONE CLASSI

Tutti i docenti della secondaria non
impegnati negli esami di fine ciclo + tutto

il team dei docenti delle classi quinte
della primaria.

Tutto il team dei docenti della classe
prima della primaria + tutto il team dei

docenti della scuola dell’infanzia.

Raccolta informazioni relative agli allievi
Formazioni classi prime (primaria e secondaria)

LABORATORIO INFORMATICA
GESTIONE DEVICES

Gorgoglione (secondaria) Regolamentazione utilizzo laboratori e devices

LABORATORIO INFORMATICA
GESTIONE DEVICES

Puddu ( primaria di Orsenigo) Regolamentazione utilizzo laboratori e devices

COMMISSIONE
USCITE DIDATTICHE

Integrazione con delibera n 10
del Collegio docenti del

21/12/2023, convocazione di cui
al prot. n 5997 del 13/12 e

successiva integrazione dell’odg
del 18/12/2023

DSGA Lidia Di Domenico
F.S. Carlotta Colombo

Elena Turatto
( Infanzia)

Elisabetta Sala
(Primaria Albavilla)
Rosamarì Chiossone
( Primaria Orsenigo)

Hartur Ostinelli
(Secondaria)

-Visionare le proposte di uscite, visite e viaggi di
istruzione presentate dai docenti per le classi
_ compilare la lista delle agenzie da invitare alla
gara, escludendo quelle che si dimostrino
inadeguate o inadempienti;
-indicare gli elementi e i criteri su cui effettuare la
comparazione;
-inviare le richieste dettagliate alle agenzie, fissando
le modalità e il termine di invio delle offerte;
-esaminare la documentazione;
-valutare le offerte sulla base dei criteri prefissati;
-individuare la/e ditta/e aggiudicataria.

INVALSI

Cattaneo, Bonacina (secondaria
Albavilla)

Lettura circolari per lo svolgimento delle prove
Organizzazione aula informatica

Organizzazione tempi e assistenze e giro orario
Organizzazione strumenti DSA con docenti referenti

Assistenza allo svolgimento delle prove

Frigerio (primaria Albavilla)

Bossi (primaria Orsenigo)

NUCLEO AUTOVALUTAZIONE
RAV/PDM

Trombetta ( primaria Albavilla)

Compilazione e aggiornamento RAV e PDMPerin (secondaria I grado)

Puddu (primaria Orsenigo)

GLI
Gruppo Lavoro Integrazione
(docenti area scientifica,

umanistica,…, sostegno…)

Casartelli (Referente BES secondaria)
Davanzo (sos secondaria)

Nava (referente NAI secondaria)
Anessi (primaria Orsenigo)

Frigerio (sos primaria)
Silva (sos infanzia)

Ostinelli (Secondaria I grado)
Ronchetti (Primaria di Albavilla)

Accoglienza alunni DSA di prima
Distribuzione griglie e modelli PDP ai coordinatori

Aggiornamento protocolli
Gestione serate genitori

Gestione riunioni con alunni DSA
Consulenza ai colleghi

Coordinamento dei docenti di sostegno
Preparazione griglie

Distribuzione e ritiro griglie
Convocazione riunioni

Collaborazione con la dirigenza per l’assegnazione
degli alunni ai docenti

Integrazione alunni stranieri
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ELENCO docenti anno di prova e tutor 2023/2024

sede docenti anno di prova tutor

SCUOLA DELL’INFANZIA / /

SCUOLA PRIMARIA DI ALBAVILLA / /

SCUOLA PRIMARIA DI ORSENIGO / /

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO SALA MARTA ZAPPACOSTA MARCELLA

FUNZIONI STRUMENTALI 2023/2024

AREA Funzione strumentale Docente
Ordine di scuola di

servizio

1 Area Piano Offerta Formativa - PTOF/RAV
a) aggiornamento Piano Offerta Formativa annuale e POFT
b) aggiornamento Rapporto Autovalutazione Istituto
c) coordinamento Commissione di lavoro POFT - RAV

Valenti
Tutto l’Istituto

2 Area Piano Offerta Formativa - Coordinamento Progetti di
Istituto
a) coordinamento Progetti di Istituto
b) coordinamento Progetti scuola secondaria
c) coordinamento Piano annuale Formazione

Colombo
Tutto l’Istituto

3 Area Piano Offerta Formativa - Orientamento
a) coordinamento Progetto Orientamento di Istituto
b) coordinare attività orientamento in entrata e in uscita
c) pianificare e organizzare l’Open Day
d) coordinamento continuità con scuola primaria

Torchiana Primaria / Secondaria

4 Area Sostegno agli studenti rivolta al benessere degli
alunni - INCLUSIONE

a) Coordinamento riunioni GLI
b) Monitoraggio dati alunni BES e aggiornamento periodico Piano
Annuale Inclusione
c) Raccordo con i referenti dei tre ordini di scuola per controllo
documentazione e aggiornamento casi
d) Supervisione e raccordo con segreteria per gestione piattaforme
anagrafiche

Casartelli Tutto l’Istituto


